Sandro Mustermann

Steingasse 12
09999 Musterstadt

Tel. 12345-06789
Muster-Sparkasse
Herr Münster
Musterstraße 25-27
09999 Musterstadt

09999 Musterstadt, den 24.08.2010

Bewerbung als Bankkaufmann
Ihre Stellenausschreibung in „Märkte & Cash“ vom 20.08.2010
Sehr geehrter Herr Münster,
Ihre Stellenausschreibung in der „Märkte & Cash“ habe ich mit großem Interesse gelesen. Da sich die Ausschreibung in ihren Rahmenbedingungen und mein persönlicher Werdegang sehr gut decken, bewerbe ich mich in Ihrem Hause um die Position als Bankkaufmann im Bereich Investment- und Anlageberatung.

Derzeit befinde ich mich in ungekündigter Stellung und bin auf der Suche nach neuen Aufgabengebieten und Herausforderungen. Der Einstieg ist mir kurzfristig möglich.
Im Rahmen meiner Ausbildung als Bankkaufmann, anschleißenden Weiterbildungen und dem beruflichen Werdegang habe ich nicht nur mein Wissen, speziell auf dem Sektor Investment, Kapitalanlage und Risikomanagement, stetig erweitern und ausbauen können. Aufgrund meiner ausgeprägten Affinität für Neues ist es mir in den letzten Jahren gelungen, mich intensiv in das Thema nachhaltiger Investments einzuarbeiten.

Durch die intensive Zusammenarbeit über Ländergrenzen hinweg habe ich mir einen sicheren Umgang mit der englischen und französischen Sprache angeeignet, die ich in Ihrem Unternehmen einbringen möchte. Neben umfangreichen Fach- und Sprachkenntnissen bin ich mit den derzeit gängigen Office-Lösungen und investmentspezifischen Softwarelösungen bestens vertraut.

Zu meinen persönlichen Stärken gehören eine schnelle Auffassungsgabe, die Fähigkeit, auch in Stresssituationen überlegte Entscheidungen zu treffen, eine schnelle und selbstständige Arbeitsweise sowie ein strategisch ausgerichtetes Denken, welche ich als Investmentbanker jeden Tag aufs Neue unter Beweis stellen konnte.
Als Bereichsleiter der Anlagen- und Investmentabteilung besitze ich zudem Erfahrung in der Personal- und Mitarbeiterführung, so dass ich ebenfalls in der Lage bin, Kollegen zu motivieren und auch innerbetriebliche Personalkonflikte mit vernünftigen Entscheidungen zu lösen

Sehr gerne überzeuge ich Sie persönlich von meinen Qualifikationen und Kenntnissen und freue mich auf eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch. 

Da ich mich derzeit in einer Anstellung befinde, bitte ich Sie, meine Bewerbung vertraulich zu behandeln.

Mit freundlichen Grüßen

Sandro Mustermann
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Lebenslauf
Zeugnis 1 und 2
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Zertifikat 1 und 2
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Name:


            Sandro Mustermann

Anschrift:


Steingasse 12




09999 Musterstadt




Tel. 12345-06789

Geburtstag:


12.06.1981
Geburtsort:


Bad Musterstett
Familienstand:

verheiratet, 1 Kind
Schule:

            1988 - 1992 
1. Grundschule Musterstadt





1992 - 2001
Glück-Auf-Gymnasium Musterstadt
Schulabschluss:

Allgemeine Hochschulreife

Praktika:                               07.1995 – 08.1995 Bankhaus Stephan & Söhne

                                               (allgemeines Schulpraktikum)

                                               07.1997 – 08.1997 Genossenschaftsbank Bad Musterstett

                                               (Vertrieb & Risikomanagement)

                                               07.1999 – 08.1999  Bankhaus Stephan & Söhne

                                               (Investment)
Wehrdienst:                          08.2001 – 08.2002   Wehrdienst im 1. Grenadierbataillon 

                                               Musterhausen

Ausbildung:                          09.2002 – 08.2005   Bankhaus Stephan & Söhne Ausbildung

                                               zum Bankkaufmann
Beruflicher Werdegang:     09.2005 . bis heute    Bankhaus Stephan & Söhne (Investment & 

                                               Risikoanalyse, Bereichsleiter mit Personalverantwortung)
Sprach-Kenntnisse:

Deutsch (Muttersprache), Englisch & Französisch (fließend)

Weiterbildungen:                 Datenbanken & EDV im modernen Bankalltag (IHK-Zertifikat)

Wertpapieranalyse (Zeugnis)

Nachhaltige Investments (Zertifikat)



Führungs- und Personalmanagement (Zertifikat)
Technische Fähigkeiten:
MS-Word










MS-Excel





MS-Powerpoint









Bankdatix, Cashfix

Führerschein:                       Klasse B
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