Jean-Claude Mustermann

Sonnenstraße 12
09999 Musterstadt

Tel. 12345-06789
Muster-Vertriebs GmbH

Frau Holstein
Musterstraße 25-27
09999 Musterstadt

09999 Musterstadt, den 24.05.2010

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekaufmann
Ihre Stellenausschreibung in Musterzeitung vom 20.05.2010
Sehr geehrte Frau Holstein,

über die Stellenausschreibung in der Musterzeitung habe ich erfahren, dass Sie Ausbildungs-plätze zum Industriekaufmann anbieten. Ich bin 19 Jahre alt, leiste derzeit meinen Wehrdienst und möchte zum 01.09.2010 meine Wunschausbildung zum Industriekaufmann beginnen. 

Als führendes Unternehmen der Region im Bereich Verarbeitung und Vertrieb bin ich mir sicher, bei Ihnen eine praktische, abwechslungsreiche und vertriebsorientierte Ausbildung absolvieren zu können, meine Fähigkeiten und Kenntnisse auszubauen und mich mit Engagement in Ihr Unternehmen einzubringen.
Eine Ausbildung zum Industriekaufmann wäre für mich die ideale Kombination meiner Wünsche und Fähigkeiten für meine weitere berufliche Zukunft. Bereits während zweier Praktika konnte ich meine Fähigkeiten im Bereich Vertrieb und Materialwirtschaft unter Beweis stellen. 
Hier haben mir Ehrgeiz, Teamfähigkeit, eine schnelle Auffassungsgabe, Kontaktfreudigkeit sowie der sichere Umgang mit den vorhandenen EDV-Anlagen ein durchweg positives Feedback verlauten lassen, was mich bei meiner Berufswahl nur bestärkte.
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Ich freue mich auf eine Einladung zu einem Vorstellungs-gespräch und überzeuge Sie gerne persönlich von meinem Engagement und fachlichen Kenntnissen. 
Mit freundlichen Grüßen

Jean-Claude Mustermann

Anlagen: Lebenslauf, Zeugnis 1, Praktikumszeugnis 1 & 2, Zertifikat 1
Lebenslauf

Name:


            Jean-Claude Mustermann

Anschrift:


Sonnenstraße 12




09999 Musterstadt




Tel. 12345-06789

Geburtstag:


12.10.1991
Geburtsort:


Musterhausen
Staatsangehörigkeit:
            deutsch

Familienstand:

ledig

Familie:


Vater Alfred Mustermann, Dipl.-Päd.




Mutter Anne Mustermann, geb. Ritschel, Dipl.-Chem.
Schule:

            1997 - 2002 
2. Grundschule Musterstadt





2002 - 2009
Glück-Auf-Gymnasium Musterstadt
Schulabschluss:

Allgemeine Hochschulreife
Lieblingsfächer:

Informatik 





Mathematik




Sport
Biologie

Grundwehrdienst:                2009 – 2010   Wehrdienst im 2. Panzerbataillon Musterhausen
PC-Kenntnisse:

MS-Word





MS-Excel





MS-Powerpoint
                                               Grundlagen HTML

                                               Abschluss Lehrgang Datenbanken mit Zertifikat

Interessen:


Fußball, Squash, Rudern, Modellbau
                                               Fototechnik

                                               Mitglied FFW Musterstadt
                                               Vereinsarbeit im RC Musterstadt e.V.
09999 Musterstadt, den 24.05.2010

